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BOLUM -I GENEL HUKUMLER

1. Amag

Bu ydnergenin amaci, Tlrkiye Basketbol Federasyonu tarafindan, yurtiginden alinacak veya yurtdisindan ithal
edilerek yapilacak, her tirlii mal ve hizmet satin alma, kiralama ve ingaat yaptirma islemleri (kisaca satin almalar diye
nitelendirilecek) ile bu islemlere iliskin yetki ve sorumluluklar ile usullerin belirlenmesidir.

2. Kapsam
Bu y6nerge, Tirkiye Basketbol Federasyonunun merkez, yurtigi ve yurtdisi tiim Tegkilatini kapsar.

3. Dayanak
Bu y6nerge, Tiirkiye Basketbol Federasyonu Calisma Usul ve Esaslarina Dair Ana Statliye dayanilarak gikartilmigtir.

4. Tanimlar
Bu yonergede yer alan;

Ana Statli : Tirkiye Basketbol Federasyonu Calisma Usul ve Esaslarina dair Ana Statii'yd,

Federasyon : Tirkiye Basketbol Federasyonu’nu,

Yoénetim Kurulu : Turkiye Basketbol Federasyonu Yénetim Kurulunu,

Baskan : Turkiye Basketbol Federasyonu Baskanini,

Genel Sekreter : Tirkiye Basketbol Federasyonu Genel Sekreterini,

Mali ve Idari Isler Departmani : Bu yonergenin takibinden sorumlu ve Federasyon adina verilen yetkiler cercevesinde
her tiirli mal ve hizmeti satin almaya yetkili Tirkiye Basketbol Federasyonu birimini,

Komisyon : Bu yonerge hiikiimlerine gore kurulan Satin Alma Komisyonunu, ifade eder.

BOLUM —II UYGULAMA ESASLARI

5. Yetkili Organlar

Federasyon adina her tiirlii mal ve hizmet aliminda en yiiksek yetkili, Baskan ve/veya Baskanin yetkilendirdigi
Uyedir. Her turlG mal ve hizmet alimi, bu yénergenin 21. Maddesinde yazil yetki esaslari dahilinde ilgili birim ve/veya Mali ve
Idari Isler Departmani tarafindan yapilir. 21. Madde cercevesinde yapilan mal ve hizmet alimlarinda komisyon karari aranmaz.
Mali ve Idari Isler Miidiirli, Genel Sekretere bagli olarak organizasyonda yer alir.

6. Satin Alma Yetkisi

Bu y6nergede yazili prosediire uygun sekilde satin alma karari kesinlesen mal ve hizmetleri satin almaya, 11.
maddenin (a) ve (c) fikralar sakli kalmak kaydi ile ilgili birim ve/veya Mali ve idari Isler Departmani yetkilidir. Onaylanmig
Ozel ihtiyag halleri ve 21. maddede belirtilen Mal ve Hizmet Alimlari Onay ve Yetki Tablosu’nda taninan yetki devri bu hiikmtin
disindadir. Bu yonergenin kapsamadidi yetki devirleri Yonetim Kurulu karari ile yapilir.

7. Satin Alma Talebi, Biitce ve Odenek Kontrolii

Tum talepler belirlenen biitge limitleri dahilinde yapilir, Talep sahibi birimler, satin alma isteklerini, bizzat kendileri
yapabilecedi gibi, EK-1 “Satin Alma Talep Formu” ile Mali ve Idari Isler Departmanina iletebilirler.

8. Talep Sahibinin Yetkileri

Mali ve Idari Isler Departmani, Satin Alma Talep Formuyla satin alinmasi talep edilen mal ve hizmetleri,
saticilarindan temin edecedi teklif, numune, sartname, plan, proje ve referanslari, istekleri halinde talep sahibi birime sunarak
onayini almak zorundadir. Talep sahibi birim, satin alinan mallarin Federasyona tesliminde hazir bulunmak ve mallari kontrol
etmek isteginde bulunabilir.

Satin alinan hizmetlerin yiritilmesinde talep sahibi birim, satin alinan hizmeti sunan saticiya karsi, satin alinan isin
yuritilmesiyle ilgili her tirlii konuda tek ve kesin s6z sahibidir. Satin alinan veya alinacak mallara iliskin avans édemesi, ara
ddemeler ve nihai 6demeler, Mali ve idari Isler Departmani tarafindan, talep sahibi kullanici birimin belge {izerine onayindan
sonra yapilir.

9. Onaylar

Ana Statl geredince her tirli harcamay!r yapmaya Baskan yetkilidir. Ayni hiikiimlere gére Baskan bu yetkisini
Baskan vekillerine veya Genel Sekretere devredebilir. S6z konusu yetkilerden mal ve hizmet satin alimlarina ve avans
6demelerine iligkin olanlari isbu yonerge asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Tum harcamalarin bitce dahilinde yapiimasi gerekir. Blitce disinda olagandisi harcama gikmasi halinde Baskandan
biitce tahsisat onay! alinan “Satin Alma Talep Formu’nun, Mali ve Idari Isler Departmaninca isleme konulabilmesi igin
formun, 21. maddedeki Tlrkiye Basketbol Federasyonu Mal ve Hizmet Satin Alimlari Onay ve Yetki Tablosunda gdsterilen
onaylara haiz olarak gelmis olmasi gerekir. Ihtiyacin bizzat ilgili birim tarafindan yapiimasi halinde de 21. maddedeki yetki
onayi aranir. Onaylar, talep sahibi birim tarafindan saglanarak Mali ve idari isler Departmanina ulastirilir.
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10. Onaylar

Elde mevcut demirbaslarin 6ncelikle dederlendirilmesi esastir. Bunun disindaki 1.000. YTL (izerindeki demirbas
alimlarinda Genel Sekreterin onayi aranir. Federasyon yoneticilerine Genel Sekreterlik yetkisinde makam araci, benzin, cep
telefonu ve temsil ve adirlama harcama yetkisi verilebilir. Belirtilen bu yetkiler ve demirbag alimlarinda 21. maddedeki yetki
ve onay limitleri gecerli olmaz. Satin alinan demirbaglara, Mali ve idari isler Departmani tarafindan bir demirbag numarasi
verilir ve kayda gecirilir. Numaralanmis demirbas, talep sahibi birim amiri veya onun gosterecegi bir gérevliye zimmetle teslim
edilir. Demirbas numaralarini muhafaza etmek tiim gérevlilerin sorumlulugudur.

11. Satin Alma Kararinin Olusturulmasi

Satin alma kararlari, Federasyon ihtiyaglarinin en uygun sartlarda, en iyi sekilde ve zamaninda karsilanmasi igin,
alinacak mal ve hizmetlerin dederine, 6zellijine ve piyasa sartlarina ve 21. maddede yer alan “Onay ve Yetki Tablosu”nda
gosterilen onay limitlerine gore asadidaki sekilde olusturulur:

11.1. Tlgili birimin dogrudan yapabilecedi cari ihtiyaclara iliskin satin alimlari (Onay Tablosu “a” ve “b” paragrafi),

11.2. Talep sahibince gerekli onaylari alinmis olmak kosuluyla, ilgili birim ve/veya Mali ve idari isler Departmani

kanall ile yapilacak satin almalar (Onay Tablosu paragraf (c) ve (d) ‘deki limit dogrultusundaki satin
alimlarr)

11.3. Yonetim Kurulu karariyla kurulan gerektiginde alim yetkisi verilen Satin Alma Komisyonu kanaliyla yapilacak

satin alimlar.

12. Satin Alma Komisyonu

Bina ve tesis yatirimlari ile Yonetim Kurulunun gerekli gérdiigii mal ve hizmet alimlari igin Yénetim Kurulu tarafindan
Satin Alma Komisyonu kurulabilir. Komisyon Baskani ve uyeleri Yonetim Kurulu tarafindan tayin edilir. Komisyon, en az lg en
fazla bes kisiden olusur. Yonetim Kurulu, kurulan bu komisyona satin alma yetkisi de verebilir. Bu durumda komisyon
kararlari kesindir. Satin Alma Komisyonuna herhangi bir alim yetkisi veriimemesi halinde kararlar, Yonetim Kurulu onay ile
kesinlesir.

13. Satin Alma Komisyonunun Uygulayacagi Satin Alma Usulleri

Yonetim Kurulu tarafindan kurulmasina karar verilen Satin Alma Komisyonu, satin alma kararini onaylamaya yetkili
makamin uygun gorecedi, asagidaki usullerden birini veya bir kagini bir arada uygular:

13.1. Kapali zarfla teklif alma usuli

13.2. Agik eksiltme usulii

13.3. Pazarlik usulii

13.4. Emanet usull

14. Teminatlar
Satin Alma Komisyonu kanaliyla yapilan satin alma islemlerinde teklif sahiplerinden teminat alinabilir.

15. Teknik Sartnameler

Satin alinacak mal ve hizmete ait her turli teknik nitelikler teknik sartnamelerde belirlenir. Teknik sartnameler, talep
sahibi kullanici birimler tarafindan hazirlanir ve birim amiri ve gerekli dier amirlerin onayinin alinmasindan sonra Ek-1'de
verilen Satin Alma Talep Formu ekinde Mali ve Idari Isler Departmanina intikal ettirilir. Teknik sartnameler talep edilen mal
ve hizmeti en iyi sekilde tanimlayabilmek igin ¢izim, numune, elde edilebilen her tiirli belge ve referans gibi belgelerle
desteklenir.

16. idari Sartnameler

Talep sahibi kullanicr birimler, teknik sartnamelere ilave olarak, Mali ve Idari isler Departmani ile birlikte, asagidaki
hususlari kapsayan bir de idari sartname diizenler. Idari sartnamelerde en az su bilgiler yer alir:

16.1.  Yaptirilacak isin veya alinacak malin mahiyet, cins ve miktari

16.2.  Ihale edip etmeme veya isi yaptirip yaptirmamakta Federasyonun yetkili oldugu,

16.3.  Teslim tarihi, yeri, tesellim sekli ve uygulanacak usuller,

16.4.  Odeme sartlari ve yeri,

16.5.  Vergi, resim harg ve diger masraflarla ilgili giderlerin kim tarafindan ne sekilde édenecedi,

16.6.  Gerekirse tahmini bedel ve teminat miktarlari,

16.7.  Gecikme ve diger hususlarla ilgili cezai mieyyideler,

16.8.  Teklif sahiplerinden istenen sartlar ve belgeler,

16.9.  Satin almanin hangi usulde yapilacadi,

16.10. Teklif sahibine iligkin gerekli gorilen belgeler,

16.11. Gerekli gorilen diger belgeler.

17. Bildirim

Sonug, Yénetim Kurulu onayi ile kesinlestigi tarihten itibaren, verilen opsiyon siiresi icerisinde Mali ve idari Isler
Departmani tarafindan, ihaleyi kazanan firmanin kanuni ikametgah adresine iadeli taahh(tli olarak bildirilir. Teklif sahibi,
Federasyonunun gonderdigi mektubun tasididi tarihten itibaren bildirim ile 6ngérilen sire icerisinde, Mali ve Idari Isler
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Departmani’na bagvurup kati teminatini yatirmak ve sézlesme imzalamak zorundadir. Teklif sahibi bu siire igerisinde kati
teminatini yatirip sozlesmeyi imzalamadigi veya kati teminati yatirarak siparisi kabul ettigini yazili olarak teyit etmedigi
takdirde ihale iptal edilerek gegici teminat Federasyonca irat kaydedilir. Alima konu olan mal ve hizmet igin yeniden teklif
alma islemi bagslatilir.

18. Ihalelerde Federasyonun Serbestligi

Federasyon 6zel hukuk hiikiimlerine tabii olup, Kamu Ihale Kanunu hiikiimleri ile bagl degildir. Federasyon isi ihale
edip etmemekte, kismen etmekte veya diledidine vermekle serbesttir. Bu madde hiikmii tim sartnamelerde agikga belirtilir.

19. Teklif Ahnmayacak veya Alim Yapilmayacak Kisi ve Kuruluslar

Dogrudan dogruya veya dolayli olarak teklif alinmayacak kisi ve kuruluslar sunlardir:

19.1. Yetkili mercilere gegici yada siirekli olarak Kamu Kuruluglarinin ihalelerine girmeleri yasaklanmis olanlar;

19.2. Federasyon Genel Kurulu, Yénetim Kurulu, Denetleme Kurulu, Tahkim Kurulu ve tiim Yan Kurul Uye ve
Baskanlari, tim Federasyon calisanlari,

19.3. Tim kurullarin Baskan ve Uyeleri, Satin Alma Komisyonu Baskan ve Uyeleri, Mali ve Idari isler Departmani
personeli ve Mali ve idari Isler Departmani personelinin 3. dereceye kadar (bu derece dahil) kan bagi olan
akraba veya hisimlar,

19.4. Federasyondan ayrilip da ayrilislarindan itibaren heniiz iki tam yil gecmemis olanlar.

20. Kitap, Dergi, Diger Periyodik ve Periyodik Olmayan Yayin Alim ve Abonelikleri

Her tirl( periyodik ya da periyodik olmayan yayinlar da bu talimatname hikiimlerine tabidir. Alinacak bu tiir
malzeme, birim amirlerinin dogrudan satin alma yetkileri igine girse dahi Satin Alma Talep Formlari Genel Sekreter tarafindan
onaylanmadikga satin alinamazlar.

BOLUM III. MAL VE HIZMET SATINALMALARI ONAY VE YETKI TABLOSU

21. Onay ve Yetki Tablosu

Satin Aima Talep Formlarinin, Mali ve idari isler Departmani’nca isleme konulabilmesi ve satin alma iglemlerinin
yapilabilmesi igin gerekli yetkiler asagida gosterilmistir. Bu yetkiler avans talepleri igin de gegerlidir. Avans 6denmek kaydiyla
yapilan (miktar ve birim fiyat dedismemek kaydiyla) harcamalarda, tekrardan gider belgesi onayl aranmaz. Kisinin sahsi
kullanimi ile ilgili giderler (Limit verilen giderler harig) bir list makam tarafindan onaylanir. Federasyon adina yapilan
sozlesmelerde de bu yetkiler dikkate alinir. Sézlesme kapsaminda ve/veya elektrik, su, telefon, dodalgaz, vergi ve ssk
6demelerinde sadece ilgili maliyet merkezi onayi yeterlidir.Trafik cezalari, cezaya sebep olan arag kullanicisindan tahsil edilir.
Zorunlu hallerde talep edilecek maas avansi ddemesinde TBF Genel Sekreteri onayi aranir. Maas avansi briit maasin lizerine
glkamaz. Bir dnceki avans kapanmadan yeni avans allnamaz. Alinan is avanslari, yapilan harcama belgesi ile en fazla 5 is
giini icinde kapatilir. Harcanmayan avanslar bekletiimeksizin iade edilir. Onaysiz gider ve avans talepleri Mali ve idari Isler
Departmani tarafindan édenmez.

Satin alinacak mal ve hizmet veya avans talebi;

21.1.  1.000 USD karsihdi YTL ve alti Servis Yoneticisi,

21.2.  5.000 USD karsiligi YTL ve alti Maliyet merkezi servis sorumlusu ve departman midurd,
21.3.  50.000 USD karsiidi YTL ve alti departman miidir( ve Genel Sekreter,

21.4. 40,000 USD karsiidi YTL ve alti Tek imza ile Genel Sekreter

21.5. 50.000 USD karsiligi YTL ve Ustli Genel Sekreter ve TBF Baskani,

21.6.  50.000 USD karsiligi YTL ve (stli TBF Baskani onayi ile alinabilir

Bu gergevede (a-f fikralarinda belirtilen limitler gergevesinde) yapilan alimlarda komisyon karari aranmaz.

TUm bina ve tesis yatirnmlari ile Yénetim Kurulu tarafindan gerekli goriilen mal ve hizmetlerin satin alimlarinda, Satin
Alma Komisyonu kurulabilir. Herhangi bir limit verilmeyen, komisyon kararlari Yénetim Kurulunun onayi ile kesinlesir.

Satin Alma Komisyonlar teknik danismanlik yapabilecek kisilere goérev verebilir. Gorev verilen danismanlara
komisyonun onayladidi lcret 6denebilir. Yukaridaki miktarlar her yil sonunda Yonetim Kurulunca gdzden gegirilir. Ayrica
Yonetim Kurulu gerekli gordigli zamanlarda yil iginde de bu degisiklikleri yapabilir. Tablo yeni miktarlara gére diizenlenerek
ilgililere dagitilir ve uygulanir.

BOLUM IV. SON HUKUMLER

22, Yiirurlik
Is bu Yénerge Federasyon Yonetim Kurulu tarafindan onaylandi§i tarihten itibaren yiiriirliige girer.

23. Yiiriitme

Bu Y6nerge hiikiimlerini Turkiye Basketbol Federasyonu Genel Sekreteri ylrttir.
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